Bydgoszcz, 2.12.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/2021

Postpowanie prowadzonkez zastosowania przepisowstawy Prawo ZamowbePublicznych na
podstawieart. 2 ust.1 pkt 1 ww. ustawy

Zamawiajacy:
Bydgoskie Biuro Finansow @iaty,
ul. Baczyiskiego 5, 85-805 Bydgoszcz.

Rozdziat 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywfwiadczenie przez Wykonawc (Operatora) ustug
pocztowych na rzecz Bydgoskiego Biura Finanséw $@iaty w Bydgoszczy z siedzip przy

ul. Baczynskiego 5 w obrocie wycznie krajowym w roku 2022 w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doeczania przesytek pocztowych (bez paczek pocztowychyg kategorii
ekonomiczna lub priorytetowa oraz zwracania pradsylo BBFO jako Zamawiggego - Nadawcy po
wyczerpaniu mgliwosci ich dogczenia lub wydania odbiorcy wedtug ollignego przez Zamawiggego
rodzaju.

2. Uslugi bzdace przedmiotem zamoéwieniagda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegokud z ustawy z 23.11.2012 r. Prawo pocztovedtami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie oraz zgodnie z:

1) Rozporzdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z 29.2@13r. w sprawie wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego

2) Rozporzdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z 26.2013r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej

3) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks gostvania cywilnego

4) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmsania administracyjnego

5) Innych aktéw prawnych zwianych z realizagj ustug kdgcych przedmiotem niniejszego
postpowania.

3. Szczegobtowy opis | wymogi Zamawjeggo w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia.

3.1. Przez przesytki pocztowedyce przedmiotem zamowienia rozumie: Si

1) zwykte — przesyiki nierejestrowane niedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie dugjm,
2) zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategobrocie krajowym,

3) polecone — przesytki rejestrowanaie kedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie dungjm,

4) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowananajszybszej kategorii w obrocie krajowym,

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru(ZPO) — przesytki nie bdace przesytkami
najszybszej kategorii prajte za potwierdzeniem nadania i ¢irone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym,

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem doioru (ZPO) — przesyiki najszybszej
kategorii przygte za potwierdzeniem nadania i ¢lirone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.



3.2. GABARYTY:
FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie madpy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie mme przekrocz§. wysokaé 20 mm, diugéc 230 mm,
szerokd¢ 160 mm. Masa: do 0,5 kg.

FORMAT M to przesyiki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie mgdyy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie nie przekroczy. wysoka¢ 20 mm, diugéé 325 mm,
szeroké¢ 230 mm. Masa: do 1 kg.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie madpy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - suma dtugéci, szerokéci i wysokaci 900 mm, przy czym maksymalna dhggo
najdiuzszego boku: 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje siz tolerancj +/- 2 mm.
Masa: do 2 kg.

Rozdziat 2
WYMOGI | WARUNKI REALIZACJI UStUG POCZTOWYCH NA RZECZ
ZAMAWIAJ ACEGO

1. Wykonawca zobowazany jest dostarczgerminowo przesyiki zgodnie z zapisaani. 47 ustawy Prawo
pocztoweoraz 8§ 3 ww. Rozporgizenia w sprawie warunkow wykonywania ustug powsgeh przez
operatora wyznaczonego.

2. Przesyiki listowe nadawane przez Zamawdepo dostarczaneelly przez Operatora do kadego
miejsca w kraju na terenie RP.

3. Zamawiagcy hedzie przekazywat Wykonawcy (Operatorowi) przesykkistanie uporazdkowanym
wedtug kategorii rodzajowej i wagowej. Przesylkjestrowane nadawanedy na podstawie Wykazu
Listbw Poleconych. Przesyiki nierejestrowane przghane lda na podstawie Wykazu nadanych
przesytek. Wykazy spogdzane bda w dwdch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy (&tpea)

i Zamawiajcego.Zamawiajacy korzysta z systemu tzw. ,Elektronicznego Nadawdy

4. Zamawiajcy umieszcza na przesytkach w sposob trwaly i d¢aytenformacje jednoznacznie
identyfikujagce adresata i nadawc jednoczénie okrdlajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona,
priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

5. Zamawiajcy bedzie korzystat ze swoich kopert i sposobu opakoaarzesytek.

6. Operator zobowdzuje s¢ do ewentualnego przekazania wszelkich oznapreesytek rejestrowanych
i priorytetowych.

7. Zamawiagcy zastrzega, zi bedzie miat prawo korzysta takze z whlasnych wzoréw drukow
.potwierdzenia odbioru” w celu deczania przesytek na zasadach ékmeych w przepisach, w tym
w Kodeksie Pogpowania Administracyjnego, aledy one zgodne ze wzorami dokumentéw zawartych
na stronie internetowej - Operatora Powszechnegat® Polska S.A.

8. Wykonawca (Operator) ¢hzie doeczat do wskazanej przez Zamawi@go placéwki pocztowej
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbiomegytki niezwlocznie po deczeniu przesyiki.
W przypadku nieobecioi adresata, przedstawiciel Wykonawcy (Operatoozpptawia zawiadomienie



0 probie dogczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie dkiedresat mae odebra przesytk
w terminie 7 kolejnych dni, licic od dnia nagpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adredexeli
adresat nie zgtosi gipo odbior przesytki w w/w terminie, Wykonawca (@g®r) sporzdzi powtorne
zawiadomienie o mdiwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uphgaterminu odbioru przesytka
niezwtocznie zwracana jest Zamawi@@mu, stosownie do wymogéw okienych w niniejszym
Zapytaniu.

9. Wykonawca (Operator)¢bizie stosowat wiasne znaki shece do potwierdzenia optat dotyexch
ustugi pocztowej i oznaczenia uwtiviajace identyfikacj umowy, na podstawie ktoréyiadczone s
ustugi pocztowe.

10. Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedogczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdowaty sie na terenie kazdej Gminy lub Gminy sasiadujacej na terenie kraju.

11. Zamawiajacy preferuje SAMODZIELNE Wykonanie CALO SCI przedmiotu Zamowienia
przez Wykonawe — bez udziatu PodwykonawcéwJednak w przypadku konieczeopostugiwania si
przez Wykonawe — Podwykonawcami, Zamawigly zada, aby Wykonawca (Operator) wskazat
w ofercie, czy w realizacji zamowieniada uczestnicz§ ewentualni Podwykonawcy. Zsdi tak to naley
wskaz& czesci zamowienia, ktérej wykonanieethzie powierzone podwykonawcom. W takim jednak
przypadku Zamawiafy wymaga aby dalszy Operator pocztowy, ktéremu dvigkvca_po przyciu
przesytki od Zamawigpego powierzyt dalsze wykonywanie ustugdicych przedmiotem zamoéwienia
rowniez posiadat aktualne Zezwolenie Prezesa UKE okémne art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe -
w okresie realizacji przedmiotowego zamdwienia.

Ponadto Wykonawca (Operator) wgkaw swojej Ofercie dane i adres podwykonawcy prisetiac
jednoczénie do swojej oferty pisemnumowg pomiedzy Wykonaweg (Operatorem) a podwykonawc

o ktérej mowa wart. 35 ust.3 ustawy Prawo Pocztoweaz z aktualnym dla podwykonawcy wpisem
podwykonawcy do rejestru operatorow pocztowych @awonym przez Prezesa UKE.

12. Ustuga dogczenia powinna by wykonywana w jak najkrotszym czasie, zgodnie z&amaniami
okreslonymi w ww. ustawie - Prawo pocztowevydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymaor
zgodnie ww. ustawami oraz procedurami postepowdpiakodeksami Pogpowania w zakresie
stosownych terminéw i wymogow dazen.

13. Upowazniony pracownik Wykonawcy (Operatora) winienz8arazowoodbieraé — przyjmowaé
poczt i oraz przesytki wychodze od Zamawiagego5 razy w tygodniu (codziennie) w dni robocze qd
poniedziatku do pigatku w godzinach najwczéniej od godz. 13.00 a najpdiej do godz. 14.00Ponadto
do obstugi Zamawiacego zostanie wyznaczona przez Wykonaw¢Operatora) co najmniej JEDNA
placbwka na terenie Miasta Bydgoszczy §wiadczaca Zamawiajacemu ustugi _pocztow
w zakresie ZWROTU Zamawiajacemu przesyiek poleconych oraz potwierdzeodbioru.

D

Rozdziat 3

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowkany realizowa sukcesywnie zamowienie w terminie od dn@8.01.2022 r. do
31.12.2022 r

Rozdziat 4
WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU O OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

4.1. O udzielenie zaméwienia mog sie ubiegat wykonawcy, ktérzy posiadap w catym okresie
realizacji zamoéwienia - aktualny wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowymbwadzonego przez



Prezesa UKEzgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe 222012 r.(t.j. - Dz.U z 2020r., poz.
1041).

Ponadto Wykonawca winien speléiavszystkie wymogi ustawowe oktene w ww. ustawie Prawo
Pocztoweoraz wszelkich aktach wykonawczych wydanych npgejstawie.

4.2. Spelniaj nw. warunek posiadanigiedzy i dawiadczenia.

Zamawiajcy uzna ww. warunek za spetnionygd Wykonawca wykae, iz w 2020r.nalezycie wykonat
co najmniej 2 ustugi pocztowe w_zakresie tbsamym z przedmiotem niniejszego_zapytania
ofertoweqo,ktére polegaty, a w przypadkwiadczeé okresowych lub aiglych polegad, naswiadczeniu
ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przenuesaia i dogczania przesytek o wago min.
50.000,00 zibrutto orazbyly, a w przypadkuswiadczér okresowych lub eiglych g, swiadczone dla
jednego odbiorcy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania ww. warln. Na potwierdzenie powgzego Wykonawca
(Operator) winien ztgy¢: Wykaz Ustug zrealizowanych w roku 2020-rsporadzony wedtug wzoru
stanowjcegoZalgcznik nr 2.

4.3. Dysponuj odpowiednim potencjatem technicznym do wykonaniarenlizacji zamowienia.
Wymagalny minimalny potencjat techniczny:

Zamawiajcy uzna warunek za spetniony, gdy Wykonawca vgkaze dysponujeplacéwkami
pocztowymi w rozumieniuart. 3 pkt 15 ustawy z 23.11.2012r. - Prawo pocetow granicach
administracyjnychGminy (Miasta) Bydgoszcz Ponadto kada placéwka Wykonawcy (Operatora),
o ktérej mowa wyej, musi spetnianizej wymienione warunki:

a) musi by czynna we wszystkie dni robocze (od poniedziatkupdtku), z wyjtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy - co hajmni8jgodzindziennie,

b) musi by oznakowana w sposéb widoczny ,,szyldem" z maaydz logo Wykonawcy, jednoznacznie
wskazujcym na jednostkWykonawcy (Operatora),

c) gdy znajduje i w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatdlhgospodarcza, musi posigda
wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ugtagztowych, oznakowane w sposéb widoczny
nazwg lub logo Wykonawcy.

d) pozwala odbiorcom na swobodny odbiér przesytek awizo.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania ww. warln. Na potwierdzenie powgzego Wykonawca
(Operator) winien ziy¢: Wykaz placéwek pocztowych sporadzony wediug wzoru stanogdego
Zalgcznik nr 3.

Rozdziat 5

WYKAZ O SWIADCZE N i DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA

5.1. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatafici
gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajvpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony niezeiniej
niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofert.



5.2. Wykaz wykonanych Ustug Pocztowych tjco najmniej 2 ustugipocztowe w roku 2020w _zakresie
tozsamym z przedmiotem niniejSzego zapytania ofertowegvraz z podaniem ich wargai, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugstaly wykonane oraz zazeniem dowodow czy
zostaty wykonane natgcie zgodnie z wymoganmkt. 4.2 i 4.3.Wykaz naley sporadzi¢ wedtug wzoru
stanowjcegoZalgcznik nr 2.

Wraz z dowodami potwierdzgjymi czy ustugi zostaly wykonane najeie %

1) poswiadczenie lub inny dokument potwierdgzj naleyte wykonanie ustugi, z tynee w odniesieniu
do nadal wykonywanych ustug okresowych lulagbich pdwiadczenie powinno ly wydane nie
wczesniej niz na 3 miesjce przed uptywem terminu skltadania ofert,

2) oswiadczenie wykonawcy — feli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanalieevykonawca
nie jest w stanie uzyskaoswiadczenia, o ktdrym mowa powsj. Jéli wykonawca sktadasviadczenie,
zobowhgzany jest poda przyczyny braku madiwosci uzyskania péwiadczenia. W przypadku gdy
Zamawiagcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazanerykazie ustug zostaly wcaeie
wykonane, wykonawca nie ma oba@gku przedktadania dowoddw potwierdgajch czy ustugi te zostaty
wykonane nalgycie. W razie konieczrigi, szczegolnie gdy wykaz ustug lub dowody potwiaigce czy
ustugi zostalty wykonane nalgcie buda watpliwosci Zamawiajcego, zamawiagcy maze zwroct sie
bezpdrednio do wiaciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wyhoe, o przedienie
dodatkowych informaciji lub dokumentow bezpdnio Zamawiajcemu.

5.3. Aktualny Wpis do rejestru operatorow pocztowych pravadzonego przez Prezesa Uedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziataldoi pocztowe] w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dgzzania przesytek w obrocie krajowym przesytek zgedmart. 6 ust.1 ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23.11.2012Ronadto Wykonawca (Operator Pocztowy) winien spetat wszystkie
wymogi ustawowe okrélone min. www. ustawie Prawo Pocztowe.

5.4. Wykaz placowek pocztowychw rozumieniuart. 3 pkt.15 ustawy z 23.11.2012 r. - Prawo poeeto
- w granicach administracyjnych Gminy (Miasta) Bydgms na potrzeby wykonania niniejszego
zamoéwienia ze wskazaniem lokalizacji (adresu) sfzniagcych wymogi okrélone w pkt. 4.3.Wykaz
nalezy sporadzi¢ wedtug wzoru stanowtcegoZalgcznik nr 3.

Rozdziat 6
WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM : Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 7

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

7.10ferta winna zosta ztozona w formie elektronicznej (czytelny skan) wraz zwszystkimi
zalacznikami i dokumentami na adres e-mailowy:biuro@bbfo.bydgoszcz.plw nieprzekraczalnym
terminie do: 10.12.2021 do godziny 10:08Vykonawca mege ztazy¢ jedmy oferte. Zlozenie wkcej niz
jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich atéxtonych przez Wykonawgc

7.2 Zamawiajicy nie dopuszcza nbwosci sktadania ofert ggciowych ani wariantowych.

7.3 Oferenta musi byyzgodna z trécia Zapytania oraz wszystkimi wymogami Zamawtago.

7.4 Oferta musi by podpisana przez Wykonagdj. osolg (osoby) reprezentygg wykonawe, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we sengym rejestrze lub oseb(osoby) upowzniomg do
reprezentowania Wykonawcy

7.5 Jezeli osoba (osoby) podpisiga ofer¢ (reprezentujca wykonawe lub wykonawcow wysipujacych
wspolnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, peimenictwo to w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodré z oryginatem przez notariusza musi zéstalaczone do oferty.




7.6 Oferta wraz z zatznikami musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim. Kady dokument sktadagy sk
na ofer¢ lub ziazony wraz z ofett sporadzony w gzyku innym ng polski musi by ztozony wraz
z ttumaczeniem nazyk polski.

7.7Wykonawca ponosi wszelkie koszty a@ane z przygotowaniem i zZieniem oferty.

7.8 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie netaia tajemnig¢ przedstbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieusegi konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzegaze nie mog by¢ udosgpniane innym uczestnikom pgpbwania, musg by¢ oznaczone przez
wykonawe klauzub ,Informacje stanowice tajemnie przeds¢biorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z 16.04.1993 o zwalczaniu nieuczciwej kamajit.

7.9 Oferta musi zawierac:

a) Formularz Ofertowy spogdzony i wypetniony wedlug wzoru stanaeegoZalgcznik nr 1,

b) wazne i aktualne pelnomocnictwo do reprezentowania Migkvcy (Operatorow wygbujacych
wspaolnie) o ile ofexrt sktada petnomocnik,

¢) wszystkie dokumenty, o ktérych mowaRwzdziale 5

7.10 Zamawiajcy zastrzegazina pytania Wykonawcéw zobayzuje st udzielic odpowiedzi jedynie jdi
zostan ztozone najpaéniej do dnia 8 grudnia 2021r. do godziny 12:00 adde komunikacji elektroniczne;j
poprzez przestanie ich na adrésuro@bbfo.bydgoszcz.plP&niejsze pytania Wykonawcdéw mpg
pozosté bez odpowiedzi.

Rozdziat 8

SKELADANIE i OTWARCIE OFERT

8.1 Ofert wraz z dokumentami, o ktérych mowa w Rozdzialeatety ztozy¢ w formie elektronicznej
w terminie do dnid.0.12.2021r do godziny 10:0@a adres : e-mailbiuro@bbfo.bydgoszcz.pl

8.2 Decydujce znaczenie dla zachowania terminu sktadania oferdata i godzina wptywu oferty a nie
data jej wystania droga elektroniezn

8.3 Otwarcie ofert bez udziatlu Wykonawcéw nasgpi w dniu 10.12.2021r. o godzinie 10:05.

8.4 Wykonawca mee wprowadzi zmiany do ztaonej oferty, pod warunkienig zamawiajcy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty praplywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian musi dytozone wedtug takich samych zasad, jak skiadana oferteopercie

Z dodatkowym oznaczenief@MIANA”.

8.5Wykonawca mee przed uptywem terminu skfadania ofert wycadéerte, poprzez ziéenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez as@isoby) uprawniondo reprezentowania Wykonawcy.

8.6 Oferty ztazone po terminie zostamiezwtocznie zwr6cone Wykonawcom.

Rozdziat 9

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

9.1. Wykonawca jest zvgzany oferg przez okre21 dni.

9.2.Bieg terminu zwgzania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 10

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1 Wykonawca poda cenferty za okres jednego migsa wFormularzu Ofertowym(Zalgcznik nr )
oraz ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przepgletowychOkreslona w ten sposéb cena oferty
stuzy¢ bedzie wylgcznie do poroéwnania ofert i wyboru najkorzystniejsej oferty. Rozliczenia za
realizacg zaméwienia bdg prowadzone w oparciu 0 ceny jednostkowe za wskaradzaje przesylek
pocztowych podane przez Wykonawe Formularzu Ofertowym faktyczne ildci nadanych przez
Zamawiajcego przesytek w trakcie realizacji przedmiotowegmoéwienia.



Okreslone w Formularzu Ofertowymdo przysziej umowy, rodzaje i liczba przesylek w amach
swiadczonych ustug § zatem szacunkowe drientacyjne — na podstawieedniomiesicznych ilgci
wysytanych listéw i przesytek w roku 202ilinoga ulec zmianie w zalenosci od aktualnych potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca (Operator) wyrza zgod: - tym samym dwiadczajac, ze nie
bedzie dochodzit roszczé z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcierealizacji przysziej
umowy. Do kalkulacji nadawanych ifoi, okreslonych w ww. Formularzu OfertowynZamawiajcy
przyjat zatem szacunkowesredniomiesieczne ilosci przesytek kadego rodzaju. Jednoczee
Zamawiajcy hie jest zobowdzany do realizowania podanych sitd przesytek, bowiem - jak zastrzegt
Zamawiajcy - faktyczne iléci realizowanych przesytek megdbiegé od podanychérednich ilgci
szacunkowych, przy czym Zamawgey gwarantuje minimatnilos¢ przesytek na poziomi€5% ilosci
szacunkowo deklarowanej w okresie obgmyiwania Umowy.

10.2 Ceny brutto mugzby¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN) z dokfadseia nie wicksz niz dwa
miejsca po przecinku.

10.3 Wykonawca musi uwzglni¢ w cenie brutto oferty wszelkie koszty niedbe dla prawidtowego
i petnego wykonania przedmiotowego zamdwienia ovezzelkie optaty i podatki wynikage
Z obowhzujacych przepiséw.Wszystkie ceny zaoferowane przez Wykonawcmaja charakter
ryczattowy.

10.4 Rozliczenia rgidzy Zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone wycznie w PLN.

Rozdziat 11

BADANIE OFERT

11.1 W toku badania i oceny ofert Zamawigj maze zagdaéc od Wykonawcow wyijgnien dotyczcych
tresci ztozonych ofert.

11.2 Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nislky cere w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwrdci gido Wykonawcy o udzielenie wyjaien dotyczicych elementow oferty magych
wplyw na wysokéc ceny.

11.3 Zamawigjcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie nraczywiste omytki rachunkowe,
z uwzgkdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepkai inne omyiki polegace na
niezgodnéci oferty z wymogami Zamawiagego, niepowodygpe istotnych zmian w téei oferty -
zawiadamiajc o tym Oferenta.

Rozdziat 12

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | S POSOBU OCENY
OFERT

12.1 Zamawiajcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucomepodstawie nagiujacych kryteriéw
oceny ofert:

* C-najnizsza taczna Cena Mies¢czna brutto realizacji ustug - 70 %
* L -liczba placéwek pocztowych w granicach administraggych Gminy (Miasta)
Bydgoszcz $petniajcych warunki okrdone w pkt. 4.3). =30 %

12.2Zamawiajcy dokona oceny ofert przyznajpunkty w ramach ww. kryterium oceny ofert, przyjac
zasad, ze 1% = 1 punkt.



12.3Punkty za ww. kryteriummajnizszej CENY oceny ofert zostarobliczone w nagpujacy sposob:
Cena oferty najtanszej

Cena oferty badane]

Liczba uzyskanych punktéwetizie mnaona przez wspétczynni®, 7 odpowiadaicy znaczeniu/wadze
ww. kryterium

12.4. Oferta z najwysz LICZB A PLACOWEK POCZTOWYCH otrzyma maksymalnliczbe 10
punktéw, a punkty dla pozostatych ofert zogtahliczone wg. wzoru:

Liczba Placowek Pocztowych oferty badanej
L = oo e X 100

Najwyzsza Liczba Placéwek Pocztowych smal nieodrzuconych ofert

Liczba uzyskanych punktéwelizie mnaona przez wspotczynniR,3 odpowiadajcy znaczeniu/wadze
ww. kryterium.

12.5. Wane i nieodrzucone Ofertyetly oceniane w systemie punktowym. #owy wynik powyszego
dziatania zostanie zaalglony do dwédch miejsc po przecinku. Za najkorzyejss (najtaiszy) zostanie
uznana oferta z najelsz liczbg punktow wg. wzoru:

P=C+L |

Rozdziat 13
INFORMACJA O MO ZLIWO SCI ZMIANY UMOWY ORAZ JEJ WARUNKI

1. Zmiana w zakresie sposobu realizacji umowy, jestlnva wytacznie w uzasadnionych przypadkach,
za zgod obu Stron umowy. Zmiana ta nie meopowodowd pogorszenia jakei wykonywanych ustug
bedacych przedmiotem zamowienia.

2. Zmiana w zakresie rozlicaefinansowych, sposobu lub terminu ptaicionie stanowg tzw. zmian
istotnych umowy i mogby¢ dokonywane zawsze w zatexsci od woli stron.

3. W przypadku wynikngcia rozbienaosci lub niejasnéci w rozumieniu paj¢ uzytych w umowie, ktérych
nie mana usugé w inny sposob, a zmianagdrie umaliwia¢ usungcie tychze rozbienosci

i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej jagriptetacii.

4. Dopuszcza si zmiany umowy dotycre poprawienia bHOw i oczywistych omytek stownych,
literowych i liczbowych, zmiany uktadu graficznegmowy lub numeracji jednostek redakcyjnych, nie
powodupce zmiany celu i istoty umowy, przy czym wymagadgody obu Stron umowy.

5. Jezeli w trakcie realizacji umowy zaistnieje koniecgfh@okonania uszczegotowienia, wyktadni lub
doprecyzowania poszczegolnych zapisOw umowy, nigopojgcych zmiany celu i istoty umowy,
dopuszcza sizmiany umowy w tym zakresie, przy czym wymagagody obu Stron umowy.

6. Zamawiajcy dopuszcza zmignumowy w przypadku zmiany przepiséw prawa powszichn
obowigzujacego w pozostatym zakresie, a Wykonawca (Operatobownzany jest poinformowa
Zamawiajcego 0 zmianie przepisOw najmiej w terminie 7 dni od uchwalenia/wydania przépis
wskazugc zmiarg i okreslajac jaki ma ona wptyw na realizacje umowy.

7. W przypadku wysipienia zmian powszechnie obaailjgcych przepisow prawa w zakresie ggyjm
wplyw na realizag umowy, maliwa jest zmiana postanowi@imowy, wymaga to jednak zgody obu Stron
umowy. W szczegolrigi mozliwa jest zmiana w gérlub w dot zaoferowanych cen przez Wykonawc
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przypadku zmiany obowzujacych stawek podatku VAT i w tym zakresie zmianaelisich stawek VAT
nie wymaga pisemnej zmiany Umowy zawartej przemaaiapcego z wybranym Wykonawc
(Operatorem). Natomiast w przypadku zmiany cenr{it&) przesytek luBwiadczonych ustug w trakcie
obowigzywania Umowy zawartej przez Zamawizggo z wybranym Wykonawc (Operatorem) —
zastosowanie znajchktualne ceny obowzujace u danego Wykonawcy (Operatora).

8. W przypadku zmiany Cennika Powszechnych Ustug P@gath wprowadzonej w sposob
przewidziany w ustawie Prawo pocztowe, zmiana obpuye od dnia wprowadzenia i nie wymaga
aneksowania umowy.

9. Ponadto Zamawiagy dopuszcza take maliwos¢ innych zmian Umowy, a w szczego6hoo
w przypadkach:

1) zmiany nazwy oraz formy prawnej Stron - w zakrekistosowania umowy do tych zmian,

2) wystgpienia sity wy:szej,

3) gdy zasadniczo i istotnie utrudrjajvykonywanie czsci lub catdci zobowizan wynikajgcych
z umowy, ktérych Strony nie mogty przewid&iektérym nie mogty zapobiec ani ich przezwyic i im
przeciwdziaté poprzez dziatanie z naltg starannécia ogoélnie przewidziapn dla cywilnoprawnych
stosunkéw zobowgizaniowych) - w zakresie dostosowania umowy do zmigispowodowanych,

4) terminu wykonania umowy —jeli jest to korzystne dla Zamawiaggo (np. w zakresie godzin
dostarczania i odbioru przesytek).

Rozdziat 14
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO Z OFERENTAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N | DOKUMENTOW ORAZ OSOBACH

UPRAWNIONYCH DO KONTAKTOWANIA SI E Z OFERENTAMI

1. Informacje lgda przekazywane pisemnie jednak Zamawdgjdopuszcza przekazywanie informacji
drog elektronicza i ma prawo zzdat zawsze niezwtocznego przestania podpisanego @igpisma
przez osob upowanions.

2. Osoly uprawnion do porozumiewania sz Oferentami jest:
= p. Marcin Kokot, e-mailmarcin.kokot@bbfo.bydgoszcz;pir. tel. 52 5856 829

Rozdziat 15
FORMA, TERMIN ORAZ SPOSOB ROZLICZE N Z WYKONAWC A (OPERATOREM
POCZTOWYM)

1. Rozliczenie za&wiadczone ustugi ¢ragce przedmiotem zamoéwienia ngstwa bedzie co miesic

w formie bezgotéwkowej. Plateéd nastpowat bedzie przelewem w ggu 21 dniod daty wystawienia
Faktury zgodnie z pkt.4. Za déigaptaty przyjmuje sidzier uznania rachunku bankowego Wykonawcy
(Operatora Pocztowego).

2. Umowa z Wykonawg zawierana &dzie przez podmiotMiasto Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1, 85-102
Bydgoszcz, NIP: 953-101-18-6830re lzdzie reprezentowane na podstawie stosownego pebrootwa
posiadanego przez Dyrektora Zamawgajgo.

3. We wszelkich rozliczeniach z Wykonayy&Zamawiajcy postugiwat si bedzie ww. numerem NIP
Miasta Bydgoszczy jako strony zawartej Umowy z \Gyhwa.

NABYWCA: Miasto Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1, 85-10&18oszcz, NIP 953-101-18-63

ODBIORCA: Bydgoskie Biuro Finansow €wviaty, ul. Baczyiskiego 5, 85-805 Bydgoszcz.



4. Zamawiajcy cswiadcza,ze zezwala na przesytanie dgoglektroniczi faktur wystawianych przez
Operatora zgodnie z obayzujacymi przepisami, w formacie PDF.

5. Operator zobowruje sé przesylgé Faktury (oraz Faktury korygage i duplikaty Faktur) drog
elektroniczna w formacie PDF ze wskazanego pradzeiadresu e-mail:

Zamawiajcy wiadcza, % adresem e-mail waiwym do przesytania Faktur jest:
biuro@bbfo.bydgoszcz.pl

6. Zamawiajcy i Operator zobowiuja sie co najmniej na 3 dni przed zmiadanych okréonych w pkt.
2-5 poinformowa drug; strorg o tym fakcie. Zmiana nie wymaga Aneksu do umowy.

Rozdziat 16
SZCZEGOLNE UPRAWNIENIA i WYMOGI ZAMAWIAJ ACEGO:

1. Na kazdym etapie postepowania Zamaw@®@j z ostranosci informuje, & zastrzega sobiprawo
uniewaznienia postepowania bez podania przyczynyw szczegolnai w sytuacji kiedy po zapoznaniu
sie z trescig ztozonych Ofert, Zamawiggy stwierdzi # zaoferowana cena przekroczy wysakérodkow
finansowych Zamawiagego przeznaczonych na realizgmjizedmiotu zamdéwienia lub z innych przyczyn.

2. Z tytulu ewentualnego unievmaienia postepowania Oferentom nie przystuguje zvyakichkolwiek

kosztéw, w tym kosztow przygotowania Oferty.

Rozdziat 17. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:

Zgodnie zart. 13 ust. 1 i 2 Rozpagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/ 7dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizychny zwizku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych orahylania dyrektywy 95/46/WEogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) dalej ,RODQO”, informuje:

1.Administratorem danych osobowych jest Bydgoskiar® Finanséw Qwiaty (85-805 Bydgoszcz,
ul. Krzysztofa Kamila Bacziskiego 5).

2.W sprawach zwizanych z ochrandanych osobowych nina s¢ kontaktowa z Inspektorem Ochrony
Danych dostpnym pod adresem mailowym tamara.olszewska@bbfgdsmtz.pl tel. 525856839 lub na
adres Bydgoskie Biuro FinansovéWaty, ul. K.K. Baczyskiego 5, 85-805 Bydgoszcz.

3.Pani/Pana dane osobowe przetwarzae ba podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celugaanym

z prowadzonym pogpowaniem w trybie zapytania ofertowego. OdbiorcRami/Pana danych osobowych
beda osoby lub podmioty, ktérym udeginiona zostanie dokumentacja ppstwania

4.Pani/Pana dane osobowed® przechowywane przez okres 4 lat od dnia #akenia posfpowania

0 udzielenie zamoOwienia, azgdi czas trwania umowy przekracza 4 lata, okresgirawywania obejmuje
caly czas trwania umowy;

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych zjiecpie ledg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Do danych osobowych megmie¢ dostp, wylacznie na podstawie zawartych uméw powierzenia
przetwarzania, podmioty zewtnzne realizujce ustugi na rzecz Bydgoskiego Biura Finanséiwiaty,

w szczegolngci firmy informatyczne&wiadczce ustugi utrzymania i rozwoju systemow informatygzh.
Przystuguje Pani/Panu:

- na podstawie art.15 RODO prawo @&pst do swoich danych;

— na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art.18 RODO prawgdania od administratora ograniczenia przetwarzagaych
osobowych z zastrzeniem przypadkow o ktérych mowa w art.18 ust.2 RQDO

— prawo do wniesienia skargi do PrezesaeduzOchrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dgtycla narusza przepisy RODO.

10



Nie przystuguje Pani/Panu:

-w zwigzku z art.17 ust.3 lit.b,d lub e RODO prawo do ustia danych osobowych;

-prawo do przenoszenia danych osobowych , o ktdngwa w art.20 RODO;

-na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobeetprarzania danych osobowych, ggyodstaw
prawrg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jestast.1 lit.c RODO.

ZAL ACZNIKI:

Zalgcznik nrl — Wzor formularza ofertowego,
Zalgcznik nr 2 — Wykaz ustug pocztowych w 2020 r.,
Zalgcznik nr 3 — Wykaz placéwek pocztowych.
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Zalgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujac do ogtoszenia o zapytaniu ofertowymsmaadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania kckania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek
niedorczonych na rzecz Bydgoskiego Biura Finans&wi&ty w roku 2022 zamieszczonym w dniu
02.12.2021r. na stronie internetowej ww.bbfo.bydgagl w Bydgoszczy Zamawigjego oferujemy
swiadczenie nw. ustug w ngglujacych cenach brutto:

Cena
jednostkowa
Szacowana brutto (ustuga
sredniomiesiczna przedmiotowo Wartas¢
Rodzaj ilos¢ przesytek w zwolniona z mieskczna
LP. przesyiki roku 2022. VAT) brutto

Przesyiki nierejestrowane ekonomiczne, Format S

Przesyiki do

1 500 g 315 szt

Przesytki do
2 1000 g

Przesyiki do
3 2000 | -

Przesytki nierejestrowane ekonomiczne, Format M

Przesyiki do
4 5009 3 szt.

Przesytki do
5 1000g | -

Przesyiki do
6 2000 | -

Przesyiki nierejestrowane priorytetowe, Format S

Przesyiki do

7 500 ¢ 6 szt.
Przesyiki
8 dol1000g | -

Przesytki do
9 2000g | -
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Przesyiki nierejestrowane priorytetowe, Format S

10 Przesytkido500g |  --—----
11 Przesytkido 1000g |  ------
12 Przesytkido 2000g |  ------

Przesytki polecone ekonomiczne, Format S
13 Przesyiki do 500 g 20 szt.
14 Przesytki do 1000 g 5 szt.
15 Przesytkido 2000 |  -—----

Przesyiki polecone ekonomiczne, Format M
16 Przesytkido500g | -
17 Przesytkido 1000g |  -—----
18 Przesytkido 2000g | -

Przesyiki polecone priorytetowe, Format S
19 Przesytkido500g | --—---
20 Przesytkido 1000g |  -—----
21 Przesytkido 2000g | -

Przesyiki polecone priorytetowe, Format M
22 Przesylkido 5009 |  ------
23 Przesytkido 1000g |  -—----
24 Przesytkido 2000 |  -—----

Przesyiki polecone + ZPO, Format S
25 Przesyiki do 500 g 10 szt.
26 Przesytkido 1000g |  -—----
27 Przesytkido 2000 | -
Przesyiki polecone + ZPO, Format M

28 Przesytkido500g | -
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29

Przesytki do 1000 g

30

Przesyiki 1001-
2000 g

Przesyiki polecone priorytetowe + ZPO, Format S

31

Przesyiki do 500 g

32

Przesytki do 1000 g

33

Przesyiki do 2000 g

Przesytki polecone priorytetowe + ZPO, Format M

34

Przesyiki do 500 g

35

Przesytki do 1000 g

36

Przesytki do 2000 g

ZWROTY NIEODEBRANYCH PRZESYtLEK KRAJOWYCH

(w 2021r.)

37

Przesytka polecona
+

ZPO do 500 g,
Format S

5 szt.

38.

Ustuga:
CODZIENNY
Odbiér od
Zamawiajacego
korespondencji do
nadania oraz jej
transport do
placowki
nadawczej
Wykonawcy
(Operatora)

Codzienna
Ustuga
Stata

Jedna
stata
ustuga

Cena
mieskgczna
netto ...........
zt +
VAT

Cena
miesieczna
brutto

Lt aczna MIESIECZNA cena brutto Oferty za miesgczny okresswiadczenia ustug
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1. Oswiadczamly,ze zapoznatemAmy si z wymaganiami Zamawiggego, dotycgcymi przedmiotu
zamodwienia, zamieszczonymi w niniejszym Zapytanidler®@wym wraz z zajcznikami i nie
wnosz/wnosimy do niclradnych zastrzen.

2. Oswiadczam/yze uwaamly s¢ za zwizanych niniejsg ofery przez okres 21 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

3. Oswiadczam/yze zrealizuj/emy zamowienie zgodnie z niniejszy#apytaniem Ofertowym.

4. Oswiadczamly,ze w razie wybrania naszej oferty jako najkorzygsziej zobowazuje/emy s¢ do
podpisania umowy na warunkach atomych wymaganiami Zamawigjego.

5. Zalgcznikami do niniejszego formularza, stangeyimi integral cz$¢ oferty, 9:

(miejsce, data) (podpis osoby/éb uprawniowéj/y
do reprezentowania Wykonawcy)

15



Zacznik 2
Wykaz Ustug Pocztowych zrealizowanych w roku 2020 r

Lp. Data i miejsce Nazwa Odbiorcy

(podpis osoby/oséb upowvdonej/lych) do reprezentowania Wykonawcy (Opeajto

UWAGA:

* Wszystkie placowki winny spetniawymogi okrélone w pkt. 4.2
Do ww. Wykazu oraz do wszystkich wskazanych w sting oraz odbiorcowwiadczonych ustug nale

zalgczy¢ rowniez stosowne dokumenty (pisemnewvgadczenia czy teReferencje)zi ustugi te byly
zrealizowane nalg/cie.
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Zalcznik 3
WYKAZ PLACOWEK POCZTOWYCH*

Lp. Nazwa jednostki Adres jednostki wykonawcy
wykonawcy (kod pocztowy, miejscowés, ulica i
nr)

* Wszystkie placowki winny spetniawymogi okrélone w pkt. 4.3

(podpis osoby/oséb upowaonejlych) do reprezentowania Wykonawcy (Opeato
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