UCHWALA Nr XXXi1/590/16
Rady Miasta Bydgoszczy
z dnia 29 czerwca 2016 r.

w sprawie utworzenia miejskiej jednostki organizacyjnej ,Bydgoskie Biuro Finanséw Oswiaty” oraz
nadania jej statutu,

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych {Dz.U. z 2013r. poz. 885, 938, 1646, z 2014r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015r.
poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890, 2150, 2 2016r.
poz. 195) oraz art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2 oraz art. 18 ust, 2 pkt 3 lit. h) ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r. poz. 446) uchwala sig, co nastepuje ;

§1. 1. Z dniem 1 lipca 2016 roku tworzy sig miejska jednostke organizacyjng ,Bydgoskie Biuro
Finanséw Oswiaty”, zwang dalej , Biurem" lub »jednostka obstugujaca”.

2. Biuro prowadzi wspéing obstuge administracyjna, finansowg i organizacyjng miejskich
jednostek oéwiatowych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zwanych »jednostkami
obstugiwanymi”.

3. Przejecie przez Biuro wspéinej obslugi finansowej w zakresje organizowania wyplat
wynagrodzeti dla pracownikéw miejskich jednostek os$wiatowych nastapi od dnia 1 sierpnia 2016r. -
wobec jednostek obstugiwanych, ktérych wykaz stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

4. Przejecie przez Biuro wspéinej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej miejskich
jednostek oéwiatowych nastapi od dnia 1 stycznia 2017r. — wobec jednostek obstugiwanych, ktérych
wykaz stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

5. Biuro bedzie prowadzilo gospodarke finansowg w formie jednostki budietowe;.

6. Siedziba Biura jest Bydgoszcz.

§2. W ramach wspéinej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
obstugiwanych powierza sie jednostce obstugujgcej nastepujacy zakres obowigzkdw :

1) obsluge administracyjng, w tym prawna,

2) obstuge finansowa,

3) prowadzenie rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 23 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r, poz. 330, 613, z 2014r. poz. 768, 1100, z 2015r. poz. 4, 978,
1045, 1166, 1333, 1844, 1893),

4) sporzadzanie sprawozdar finansowych oraz budietowych,

5) obsluge organizacyjna.

& 3. Jednostce obstugujacej nadaje sig statut, ktéry stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Prezydentowi Miasta Bydgoszczy.

|
§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia. '

Przewodniczgcy Rady Miasta
It

dr Zbignie.w Sobocirski



1.

Uzasadnienie:

Przedmiot regulacji:

obstugi administracyjnej, finansowe;j i organizacyjnej dla miejskich jednostek oswiatowych
zaliczanych do sektora finansow publicznych.,

Do zadad Biura bedzie naleialo w szczegdinosci:

1) Opracowywanie na wniosek dyrektoréw jednostek obsiugiwanych projektow planéw
finansowych oraz ich Zmian,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,

3) organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznoici dla pracownikdow
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych,

4) prowadzenie obslugi finansowo-ksiegowej zakladowych funduszy éwiadczen
socjalnych jednostek obslugiwanych,

5) obsiuga finansowo-ksiegowa rachunkow dochodéw oswiatowych jednostek
obstugiwanych,

6) prowadzenie obslugi rachunkéw bankowych jednostek obslugiwanych,

7) koordynowanie czynnosici inwentaryzacyjnych sktadnikow majgtkowych
w jednostkach obstugiwanych,

8) sporzgdzanie sprawozdar finansowych, budietowych | w zakresie operacji
finansowych,

9) archiwizacja dokumentacji finansowo—ksiegowej,

10} prowadzenie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, rozliczen publiczno~prawnych,
cywilno-prawnych i pracowniczych,

11) prowadzenie sprawozdawczoéci fzeczowej i statystycznej Biura,

12) prowadzenie  instruktaiu  dJa pracownikdow  jednostek obsiugiwanych
w zakresie zadan statutowych Biura,

13) zapewnienie obslugi prawnej Jednostek obstugiwanych, w tym w zakresie zastepstwa
Procesowego przed sgdami,

14) zapewnienie obstugi informatycznej jednostkom obslugiwanym,

15) obsluga finansowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Poiyczkowej Pracownikdw
Oswiaty,

16) Przygotowywanie i przeprowadzanie Postgpowari o  udzielenie Zaméwien
publicznych,

17) obsluga finansowo - ksiegowa projektdw | programeéw realizowanych przez jednostek
obsiugiwanych, ktére 53 finansowane lub wspolfinansowane ze srodkow
zewngtrznych, w tym w szczegoinosci érodkéw 2 Unii Europejskiej.

Podstawowa zasadg obowigzujacy przy tworzeniu etatyzacji dla Biura iest zapewnienie
zatrudnienia wszystkim obecnie pracujgcym w placéwkach oSwiatowych pracownikom
administracji.

Oméwienie podstawy prawnej:

Art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2013r. poz. 885 J-t. 2 péin. zm.) stanowi, iz jednostki budzetowe, ; zastrzezeniem
odrebnych ustaw, tworza, Jaczay i likwiduja: Organy stanowigce jednostek samorzadu
terytoriainego — gminne, powiatowe lub wojewddzkie jednostki budzietowe.



Art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie 8minnym (Dz.U. 7 2016r. poz. 446)
mowi, ze w celu wykonywania zadar gmina moie tworzy¢ jednostkj organizacyjne.

Art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 13990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r. poz.
446) stanowi, i rada gminy w odniesieniu  do jednostek obstugiwanych,
o ktérych mowa w art. 10a pkt 1, okresla, w drodze uchwaty, w szczeglinosci: jednostki
obslugujace; jednostki obstugiwane; zakres obowiazkow powierzonych jednostkom
obsiugujacym w ramach wspolnej obslugi.

Art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h} ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016r. poz. 446) méwi, ze do wylaczne] wiaiciwosci rady gminy nalezy podejmowanie
uchwal w sprawach majgtkowych gminy, przekraczajacych zakres zwyktego zarzady,
dotyczgcych tworzenia, likwidacji i reorganizacji przedsigbiorstwy, zakladéw i innych gminnych
jednostek organizacyjnych oraz wyposazania ich w majgtek.

Konsultacje wymagane przepisami prawa ({gcznie z przepisami wewnetrznymi);

Projekt uchwaty zostat skierowany do zaopiniowania przez zwigzki zawodowe zgodnie z art.
19 ust. 2 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwiazkach zawodowych (Dz. U. 7 2015r. poz. 1881).

Uzasadnienie merytoryczne:

W 2015 roku nastapity istotne rozstrzygnigcia dla samorzadu w zakresie rozliczania podatku
VAT.  Zgodnie z  wyrokiem Trybunalu  Sprawiedliwosci Unii  Europejskiej
2 29 wrzesnia 2015 roku gming i jej jednostki budietowe pod tym wzgledem nalezy
traktowac jako jeden podmiot. Oznacza to, 7e podatek VAT od czynnosci opodatkowanych,
wykonywanych zaréwno przez gming, jak i jej jednostki budietowe, powinna rozliczaé gmina.
W ten sposob faktyczne wiadztwo finansowe w zakresie rozliczer tego podatku zostato
wyjete spod nadzoru kierownika jednostki budietowej i przekazane Miastu, Tym samym
techniczne rozliczanie zakupéw i sprzedazy oraz przygotowywanie skonsolidowanych
deklaracji VAT-7 skiada nych do organéw ska rbowych jest obowigzkiem Miasta.

Nowe przepisy Imieniajace ustawe o samorzgdzie gminnym, ustawe o samorzadzie
powiatowym oraz ustawe o samorzadzie wojewddztw, a takie nowelizujace ustawe
o finansach publicznych i ustawe o rachunkowosci, wprowadzity nowg forme obstugi
finansowo-ksiegowej jednostek organizacyjnych samorzgdu terytorialnego - centra uslug
wspadlnych. Utworzenie miejskiej jednostki organizacyjnej - »Bydgoskie Biuro Finanséw
Oswiaty” jest sposobem na Zniwelowanie ryzyka wynikajacego z koniecznoéci wspolnego
rozliczania podatku VAT przez 118 jednostek oéwiatowych o szerokiej i zréinicowane] skali
dziatalnosci finansowej.

Powolana jednostka zapewni lepszg jakos¢ obslugi finansowo-ksiegowej, standaryzacje
procesow i procedur ksiggowych, jednoiita polityke rachunkowosci i plan kont w placéwkach
obstugiwanych, poprawnos¢ rozliczenr podatkowych oraz podwyiszenie efektywnosci pracy.
Bydgoskie Biuro Finansow Oswiaty zapewni ponadto jednostkom oswiatowym wsparcie
w zakresie:

- zaméwien publicznych,

- obstugi prawnej,

- obstugi informatycznej.



5. Ocena skutkéw regulacji:

Utworzenie Bydgoskiego Biura Finanséw Osdwiaty umoszliwi skoncentrowanie wydatkdw,
ktére jednostkowo powinny ponies¢ placéwki oéwiatowe na obstuge finansowo-ksiegowa tj.
na szkolenia, sprzet i systemy informatyczne do kwoty ok. 4 miIn 24,
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WYKAZ
jednostek obstugiwanych
przez Bydgoskie Biuro Finanséw Oswiaty

Zalgcznik nr 1

w zakresie organizowania wyplat wynagrodzen miejskich jednostek oswiatowych

od 1 sierpnia 2016r.

Miodziezowy Dom Kultury nr 4

Palac Miodziezy

Specjalny Qsrodek Szkolno- Wychowaweczy nr 3
Szkola Podstawowa nr 14
Szkola Podstawowa nr 66

Zespdl Szkdi nr 4

Zespal Szkol nr 5 Mistrzostwa Sportowego

Zespol Szkél nr 7

Zespél Szkol nr 9

Zespal Szkdl nr 10
Zespol Szkoi nr 14
Zespol Szkdl nr 19
Zespol Szkol nr 26
Zespadl Szkol nr 27
Zespol Szkol nr 28

Zespol 5zkol nr 31 Specjalnych

Zespol Szkot nr 36

Zespdl Szkot Budowlanych
Zespol Szkd! Chemicznych

Zespdl Szkot Drzewnych

Zespol Szkol Elektronicznych

Zespol Szkal Ekonomiczno-Administracyjnych
Zespol Szkél Gastronomicznych
Zespol Szkdl Mechanicznych nr 2
Zespol Szkél Medyeznych

Zespol Szkol Ogolnoksztatcacych nr 5
Zespo! Szkél Ogdlnoksztalcacych nr 6
Zespdl Szkol i Placowek nr 1

Zespol Szkét Spozywcezych
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Bursanr 1

Bursa nr 2
Bursanr 3
Gimnazjum nr 5
Gimnazjum nr 9
Gimnazjum nr 16
Gimnazjum nr 20
Gimnazjum nr 22
Gimnazjum nr 23
Gimnazjum nr 24
Gimnazjum nr 25
Gimnazjum nr 27
Gimnazjum nr 28

WYKAZ
jednostek obstugiwanych
przez Bydgoskie Biuro Finansow Oswiaty
od 1 stycznia 2017r,

Mfodziezowy Dom Kultury nr 1

Mtodziezowy Dom Kultury nr 2

Mlodziezowy Dom Kultury nr 4

Mlodziezowy Dom Kultury nr 5

Miejski Osrodek Edukacji Nauczycieli w Bydgoszczy

Przedszkole nr 9

Przedszkole nr 11
Przedszkole nr 12
Przedszkole nr 16
Przedszkole nr 18
Przedszkole nr 19
Przedszkole nr 20
Przedszkole nr 22
Przedszkale nr 26
Przedszkole nr 28
Przedszkole nr 33
Przedszkole nr 34
Przedszkole nr 39
Przedszkole nr 43
Przedszkole nr 48
Przedszkole nr 49
Przedszkole nr 57
Przedszkole nr 58
Przedszkole nr 59

Przedszkole nr 61 Integracyjne

Przedszkole nr 66
Przedszkole nr 68
Przedszkole nr 70
Przedszkole nr 80

Zalgcznik nr 2
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78.
79,
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83.
84.
85.
86.
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88.
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90.
91.

92

93.
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Palac Mlodziezy

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2
Specjalny Oérodek Szkolno- Wychowawczy nr 3
Szkola Podstawowa nr 2

Szkota Podstawowa nr 4

Szkola Podstawowa nr 9

Szkola Podstawowa nr 10

Szkola Podstawowa nr 14

Szkola Podstawowa nr 20

Szkola Podstawowa nr 28

Szkola Podstawowa nr 36

Szkola Podstawowa nr 37

Szkola Podstawowa nr 38

Szkola Podstawowa nr 41

Szkola Podstawowa nr 43

Szkols Podstawawa nr 46

Szkola Podstawowa nr 56

Szkola Podstawowa nr 58

Szkola Podstawowa nr 63

Szkola Podstawowa nr 65

Szkola Podstawowa nr 68

Szkolne Schronisko Mlodziezowe

Zespot Szkol nr

Zespol Szkdl nr4

Zespof Szkdt nr 5 Mistrzostwa Sportowego
Zespo! Szkal nr 6

Zespot Szkdl nr 7

Zespod Szkal nr 8

Zespot Szkdl nr 9

Zespod Szkdél nr 10

Zespot Szkdl nr 12

Zespot Szkol nr 14

Zespdt Szkol nr 15 Mistrzostwa Sportowego
Zespol Szkél nr 16

Zespot Szkol nr 17

Zespol Szkdl nr 18

Zespdl 5zkél nr 19

Zespol Szkdd nr 20

Zespdl Szkéd nr 21

Zespodl Szkél nr 22

Zespd! Szkof nr 23

Zespot Szkdl nr 24

Zespoi Szkot nr 25 Mistrzostwa Sportowego
Zespdl Szkot nr 26

Zespol Szkot nr 27

Zespd! Szkdl nr 28

Zespof Szkol nr 29

Zespdi Szkél nr 30 Specjalnych

Zespol Szkal nr 31 Specjalnych

Zespdl Szkot nr 32

Zespol Szkdl nr 34
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118.

Zespot Szkd! nr 35

Zespot Szkot nr 36

Zespdi Szkol Budowlanych

Zespol Szkol Chemicznych

Zespol Szkol Drzewnych

Zespol Szkot dla Dorostych

Zespol Szkél Elektronicznych

Zespol Szka! Ekonomiczno-Administracyjnych
Zespod Szko! Gastronomicznych
Zespol Szkd! Handlowych

Zespol Szko! Mechanicznych nr 1
Zespdl Szkél Mechanicznych nr 2
Zespol Szkal Medycznych

Zespdl Szkol Ogdlnoksztalcgcych nr 1
Zespoi Szkél Ogbinoksztategcych nr 2
Zespdl Szkél Ogdinoksztalcacych nr 3
Zespol Szkdd Ogdlnoksztalcacych nr 4
Zespdl Szkoi Ogdinoksztaleacych nr 5
Zespdl Szkdi Ogalnoksztalcgeyeh nr 6
Zespol Szkdi Ogdlnoksztalcgeych nr 7
Zespol Szkdl i Placowek nr 1

Zespot Szkéi Samochodowych

Zespol Szkdd Spozywezych
Zasadnicza Szkola Zawodowa nr 5 Specjalna



Zalgcznik nr 3
STATUT
Bydgoskiego Biura Finanséw Oswiaty

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

Bydgoskie Biuro Finanséw Os$wiaty, zwane dalej ,Biurem”, Jjest jednostka budietowg
prowadzacg wspding obstuge administracyjng, finansowa i orga nizacyjng miejskich jednostek
o$wiatowych zaliczanych do sektora finansow publicznych, zwanych ,jednostkami
obstugiwanymi”.

§2

Siedzibg Bydgoskiego Biura Finanséw Oéwiaty jest Bydgoszcz.

§3

Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Prezydent Miasta Bydgoszczy.

Rozdziat Il
Zadania i zakres dziatania Biura

§4

2. Do 2adan Biura nalezy wspdlna obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek
obstugiwanych, ktérych wykaz stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty Nr XXX1I/550/16 Rady
Miasta Bydgoszczy z dnia 29 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia miejskiej jednostki
organizacyjnej ,Bydgoskie Biuro Finanséw Oswiaty” oraz nadania jej statutu, a w
szczegdlnoscei :

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

opracowywanie na wniosek dyrektoréw jednostek obstugiwanych projektéw planow
finansowych oraz ich zmian,

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,
organizowanie wyplat wynagrodzeft i innych naleznoéci dla pracownikéw
zatrudnionych w jednostkach obslugiwanych,

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej zaktadowych funduszéw swiadczen
socjalnych jednostek obslugiwanych,

obstuga finansowo-ksiegowa rachunkéw dochodéw oswiatowych jednostek
obslugiwanych,

prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obslugiwanych,
koordynowanie  czynnoéci  inwentaryzacyjnych  skiadnikéw majatkowych
w jednostkach obstugiwanych,

sporzadzanie sprawozdar finansowych, budietowych i w zakresie operacji
finansowych,

archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,

10) prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, rozliczer: publiczno-prawnych,

cywilno-prawnych i pracowniczych.

3. Do zadan Biura naleig ponadto:

1)
2)

prowadzenie sprawozdawczosci rzeczowej i statystycznej Biura,
prowadzenie instruktazu dla pracownikéw jednostek obslugiwanych w zakresie
zadan statutowych Biura,
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3} zapewnienie obstugi prawnej jednostek obstugiwanych, w tym w zakresie zastepstwa
procesowego przed sgdami,

4) zapewnienie obstugi informatycznej jednostkom obslugiwanym,

5) obstuga finansowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikéw
Oswiaty,

6) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzelenie zamdwien
publicznych,

7) obstuga finansowo - ksiegowa projektéw i programow realizowanych przez jednostek
obslugiwanych, ktére s3 finansowane Iub wspétfinansowane ze srodkéw
zewnetrznych.

Rozdziat Il
Organizacja Biura

§5
Biurem kieruje Dyrektor Biura.
Dyrektor Biura wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Bydgoszczy.
Gléwnego ksiegowego Biura zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§6
Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania izadan poszczegolnych komorek
organizacyjnych Biura okresla regulamin organizacyjny Biura.
Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura.

Rozdziaf IV
Gospodarka finansowa Biura

§7
Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.
Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
Biuro prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowo$é zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Rozdziat V
Postanowienia koricowe

§8
Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie
z obowigzujgcymi przepisarmi

§9

Biuro uzywa pieczeci o tresci: ,Bydgoskie Biuro Finanséw Oswiaty” z adresem oraz - w razie
potrzeby - z numerami NIP i REGON.

§10
Zmian w niniejszym statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.



